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ACUERDO 125-2015

Guatemala, treinta de julio de dos mil quince.

¥«

LA PROCURADORA GENERAL DE LA NACION

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el Articulo 252 de la Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala, se establece que la Procuraduria General de la Nacion tiene a su cargo la
funcién de asesoria y consultoria de los organos y entidades estatales.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el Decreto Nimero 512 del Congreso de la Republica de
Guatemala, el Procurador General de la Nacién, debe promover las gestiones necesarias
para el buen funcionamiento de la Institucion. '

CONSIDERANDO

Que la Procuraduria General de la Nacion, debe establecer su estructura organizacional,
administrativa; funciones, atribuciones, competencias, mecanismos de coordinacion y
otras disposiciones de organizacion, para el eficiente y eficaz cumplimiento de sus fines,
por lo que es necesario emitir la correspondiente disposicion legal.

POR TANTO:

En ejercicio de las funciones que le confiere el Articulo 252 de Ia Constitucion Politica de
la Republica de Guatemala; y con fundamento en los articulos 1, 2, 3,6, 7, 9 y 65 del
Decreto Nimero 512 del Congreso de Ia Republica de Guatemala.

ACUERDA:
Emitir el siguiente,

“REGLAMENTO ORGANICO INTERNO
DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION”

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. E| presente Reglamento tiene por objeto establecer Ia estructura y
organizacion funcional de la Procuraduria General de la Nacion, asi como las atribuciones
y funciones de cada una de sus dependencias administrativas.

Articulo 2. Funciones. La Procuraduria General, de.la Nacién, de conformidad con lo
establecido en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y a lo dispuesto en
el Decreto 512 del Congreso de la Republica de Guatemala, tiene como funciones:

a) Ejercer la representacién del Estado de Guatemala de conformidad con lo
siguiente: Representa y defiende los intereses del Estado en todos los juicios en
que fuere parte de acuerdo con las instrucciones del Ejecutivo; promueve la
oportuna ejecucion de las sentencias que se dicten en ellos;

b) Intervenir, si asi lo dispusiere el Ejecutivo y conforme a las instrucciones de éste
en los negocios en que estuviere interesado el Estado, para formalizar los actos y
suscribir los contratos que sean necesarios a tal fin y cumplir los deberes que en
relacién con esta mat;\ia, sefalen otras leyes a la Procuraduria General de la
Nacion; y
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c¢) Representar provisionalmente a los ausentes, menores e incapaces, mientras
éstos no tengan personero legitimo conforme el Cédigo Civil y demas leyes:

d) Intervenir ante los Tribunales de Justicia en todos aquellos asuntos en que esté
llamado a hacerlo por ministerio de la ley;

e) Promover las gestiones necesarias para obtener la recta y pronta administracion
de justicia, dentro del &mbito de su competencia;

f) Brindar asesoria y consultoria de los érganos y entidades estatales;
g) Intervenir en todos los demas negocios que las leyes determinen.

Articulo 3. Otras Atribuciones de Ia Procuraduria General de la Nacién. Ademas de
las atribuciones establecidas en Ia Ley, la Procuraduria General de Ia Nacién tendra las
siguientes:

a) Integrar comisiones interinstitucionales;
b) Representar y defender los intereses del Estado a nivel nacional e internacicnal:

c) Celebrar convenios con organismos y entidades nacionales e internacionales.

CAPITULO Il
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

Articulo 4. Organizacisén Funcional y Administrativa. La Procuraduria General de Ia
Nacion para ‘el cumplimiento de sus fines, se organizara de Ia siguiente manera:

a) NIVEL SUPERIOR:
* Procurador General de Ia Nacion
* Procuraduria
= Consultoria
* Secretaria General
* Asesoria del Despacho Superior

b) NIVEL EJECUTIVO:
* Area Sustantiva:
- Procuraduria de La Nifez y la Adolescencia
- Direccion de Extincién de Dominio
- Departamentos de Abogacias del Estado
- Direccién de Delegaciones Regionales
- Delegaciones Regionales

* Area de Apoyo:
- Direccién Financiera
- Direccion Administrativa
- Direccién de Planificacion
- Departamento de Recursos Humanos
- Unidad de Comunicacion Social
~ - Informacidén Publica * -

c) NIVEL CONTRALOR:
= Auditoria Interna
* Inspectoria General
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TiTULO |
NIVEL SUPERIOR

Articulo 5. Procurador General de Ia Nacion. El Procurador General de |a Nacién, es el
Jefe de la Procuraduria General de Ia Nacion y ejerce la representacion del Estado. Sera
nombrado por el Presidente de |a Republica, quien podra también removerlo por causa
justificada, debidamente establecida. Durara cuatro afios en el ejercicio de sus funciones
y tendra las mismas preeminencias e inmunidades que los Magistrados de la Corte
Suprema de Justicia.

Articulo 6. Calidades. Para ser Procurador General de la Nacién se requiere ser
Abogado y Notario, colegiado activo y tener las mismas calidades de los magistrados de
la Corte Suprema de Justicia. :

Articulo 7. Sustitucién. En los casos de renuncia, remocion, suspension definitiva o falta
absoluta del Procurador General de Ia Nacion, lo sustituira el encargado de Procuraduria,
quien desempefiara las funciones en tanto se nombre y tome posesion el titular, quien
terminara el periodo constitucional.

Articulo 8. Ausencia Temporal o Impedimento. Las faltas o ausencias temporales del
Procurador General de la Nacion seran suplidas por el encargado de Procuraduria o el
encargado de Consultoria, conforme lo determine el Procurador General de |a Nacion.

Articulo 9. Atribuciones. EJ Procurador General de la Nacién tiene las siguientes
atribuciones:

a) Ejercer la representacion del Estado. bt ¢

b) Intervenir en los negocios en que estuviere interesado el Estado, formalizando
actos y suscribiendo los contratos que sean necesarios a tal fin: Si el Procduradgr
General de la Nacion discrepare en cuanto a3 Ia oportunidad o conveniencia del
negocio en que debe intervenir lo hara constar en forma razonada.

) Representar al Estado en las sociedades mercantiles de las que sea socio o que
tenga participacion de cualquier tipo y en las entidades publicas que teniendo
adscritos bienes a su nombre carezcan de personalidad juridica propia.

d) Defender los intereses del Estado judicial y extrajudicialmente.

e) Asesorar y dictaminar en los asuntos de-la Administracion Publica, pudiendo
corregir de oficio, pronunciamientos y dictdmenes ya emitidos por sus subaliernos,
cuando vaya en beneficio de los intereses del Estado.

f) Otorgar mandatos o acuerdos de Delegacién de Representacion a abogados de la
Institucion. También podra otorgar mandatos para casos o materias especificas, a
abogados colegiados activos y a funcionarios de las instituciones y organismos
del Estado, entidades auténomas o descentralizadas. No obstante, el Procurador
General de la Nacion, podra intervenir personalmente en los asuntos en que
hubiese nombrado mandatario y revocar los mandatos conferidos.

g) Promover o adherirse a los procesos en contra de los funcionarios publicos que en
el _ejercicio _de sus cargos. puedan generar responsabilidad civil solidaria- del
Estado. Asimismo, ejercer todas las acciones legales en defensa del Estado.

h) Accionar en los juicios econdémico-coactivos, ejercitando las diligencias pertinentes
0 coadyuvando con el 6rgano estatal que las ejecute.
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) Solicitar informes a los funcionarios publicos o instituciones gubernamentales,
quienes estan obligados a rendirlos en el plazo que se les fije y deberan cooperar

con €l en todo lo que se necesitare llevar a cabo, para el ejercicio de las funciones
de esta Institucion.

j) Las demas que se establezcan en otras leyes.

Articulo 10. Procuraduria. Tiene a su cargo el analisis juridico de los expedientes de
Jurisdiccién Voluntaria, tramitados ante notario u 6rgano jurisdiccional, con el objeto de
emitir la opinién correspondiente. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Analizar los expedientes y emite opiniones o providencias en los asuntos de
jurisdiccion voluntaria judicial, extrajudicial y administrativa, en los cuales por
mandato legal se tiene la obligacion de conceder audiencia.

b) Sustituir al Procurador General de la Nacion en los casos de renuncia, remocion,
suspension definitiva o falta absoluta, desempefiando las funciones del mismo, en
tanto es nombrado y toma posesion el nuevo titular: y por designacion del
Procurador General de Ia Nacién, en los casos de ausencia temporal o
impedimento. '

c) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de Ia Nacién.

Articulo 11. Consultoria. Desarrolla la funcion de analisis juridico de los diferentes
temas de interés nacional que son sometidos a consideracion de la Procuraduria General
de la Nacion por las diversas instituciones centralizadas, descentralizadas y auténomas
del Estado, asesorandolas mediante la emisidon de los dictamenes juridicos. Tiene
asignadas las funciones siguientes:

a) Sustituir al Procurador General de Ia Nacion por designacion de éste, en los casos
de ausencia temporal o impedimento.

b) Evacuar audiencia, dentro del tramite de los medios de impugnacion planteados
por los administrados contra resoluciones administrativas dictadas por las
entidades del Estado y cuando proceda por disposicion de la ley.

) Asesorar y dictaminar en materia juridica a los 6rganos y entidades estatales 0 que
carecen de asesoria juridica.

d) Las demas funciones que el Procurador General de la Nacion le designe.

Articulo 12. Secretaria General. Es |a depositaria de la fe publica administrativa de la
Institucién a través del Secretario General; siendo la dependencia responsable de apoyar
juridica, técnica y administrativamente al Procurador General de Ila Nacién, asimismo es el
soporte fundamental en materia de administracién de la informacién de las unidades que
integran esta Institucion, ademas de brindar apoyo a los usuarios de la misma. Tiene
asignadas las funciones siguientes:

a) Faccionar actas que por mandato legal o por disposicion del Procurador General
de la Nacion le sean requeridas.

b) Refrendar la firma del Procurador General ;de Ia Nacion, en los acuerdos,
resoluciones y otros documentos que emita en el ejercicio de sus funciones.

- <€)~ Emitir los  Acuerdos en los cuales el Procurador General de |5 ‘Nacion, delega su
representacion en los abogados que integran las diferentes unidades y
delegaciones de la Procuraduria General de la Nacion.
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d) Recibir, clasificar y despachar la documentacién de la Institucién, trasladandola en
forma inmediata a las dependencias que correspondan, de lo cual debe llevar un
control sistematizado.

e) Extender las certificaciones y constancias de los documentos y expedientes que
correspondan; asimismo legaliza firmas y documentos administrativos.

f) Llevar registro, control y resguardo de los documentos administrativos, judiciales y
legales emitidos por las diferentes dependencias que conforman la Procuraduria
General de la Nacion.

g) Las demas atribuciones que el Procurador General de la Nacion le designe.

Articulo 13. Asesoria del Despacho Superior. Tiene por objeto brindar asesoria
administrativa y juridica al Procurador General de la Nacién y sus dependencias.

Estara integrada por profesionales de las materias que considere necesarias el
Procurador General de Ia Nacion, quienes brindaran Sus servicios de asesoria en funcién
de los términos de referencia contractuales.

TiTULO I
NIVEL EJECUTIVO, AREA SUSTANTIVA

y adolescentes, propiciando el ejercicio y disfrute de sus derechos. Conforme'lo establece
la Constitucion Politica de Ia Republica, los tratados, convenios y pactos internacionales
en materia de Derechos Humanos aceptados y ratificados por Guatemala y demas leyes
aplicables. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Ejercer la representacion legal de los nifios, nifias y adolescentes que carecen de
ella.

b) Realizar Ia investigacion de oficio o a requerimiento de parte o del Juez
competente en los procesos judiciales de proteccion, en los casos que sus
derechos son amenazados o violados, para establecer recurso familiar idéneo o
bien determinar el origen del nifio, nifia o adolescente.

¢) Presentar denuncias ante el Ministerio Publico.
d) Accionar en los procesos penales como querellante adhesivo y representante.

e) Emitir opinién en los procesos judiciales, administrativos, notariales o de cualquier
indole en los que -existan intereses de los nifios, nifias y/o adolescentes de
conformidad con la Ley de Proteccion Integral de la Nifiez y Adolescencia.

f) Gestionar los procesos de medidas de proteccién a favor de nifos, nifias y
adolescentes amenazados o violados en sus derechos, conocidos y tramitados
ante los Juzgados de Nifiez y Adolescencia, siendo este un proceso especial de

-~ —-proteccién.... .. ... __~ T e R B . Eariin

g) Coordinar las acciones realizadas por la Unidad Operativa del Sistema de Alerta
Alba-Keneth.
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Articulo 15. Unidad Operativa de la Coordinadora Nacional del Sistema de Alerta
Alba-Keneth. Tiene a su cargo las actividades operativas y ejecutoras de la labor de
busqueda, localizacion y resguardo del nifio, nifia y adolescente que ha sido sustraido o
se encuentra desaparecido, de conformidad con Ia ley de la materia. Tiene asignadas las
funciones siguientes: :

a) Planificar y dar seguimiento a las acciones de busqueda, localizacion, resguardo y
seguimiento del nifio, nifia o adolescente desaparecido o sustraido.

b) Realizar acciones para la divulgacién de la Ley del Sistema de Alerta Alba-Keneth.
c) Ejecutar los acuerdos de Ia Coordinadora Nacional.

d) Llevar registro de informacion del Sistema de Alerta Alba-Keneth que facilite la
denuncia, informacién, seguimiento, busqueda y localizacién. \

e) Cualquier otra funcién concerniente a su calidad de ente operador y ejecutor de |a
labor de busqueda, localizacion, resguardo y seguimiento del nifio, nifia y
adolescente que ha sido sustraido o se encuentra desaparecido. '

f) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de |a Nacién.

Articulo 16. Direccion de Extincion de Dominio. Es Ia dependencia técnica y
especializada para la defensa de los intereses del Estado de Guatemala en materia de
Extincion de Dominio, aplicando para tal efecto el ordenamiento juridico correspondiente.
Tiene asignadas las funciones siguientes: :

a) Analizar, redactar y gestionar la firma de resoluciones para delegar el ejercicio de
la accién de Extincion de Dominio €n representacion del Estado, en el Agente
Fiscal del Ministerio Publico designado.

b) Participar en las audiencias judiCiaIes del Proceso de Extincion de Dominio, en
defensa de los intereses del Estado de Guatémala.

c) Participar en la Mesa Técnica de la Secretaria Nacional de Adminisfraéién de
Bienes en Extincién de Dominio (SENABED) y de las reuniones del Consejo
Nacional de Administracion de Bienes en Extincion de Dominio (CONABED).

d) Integrar la Mesa de Inteligencia de la iniciativa de Transparencia para Ia
Recuperacién de Activos Robados qué se encuentran fuera del pais a
consecuencia de actividades ilicitas cometidas por funcionarios o ex funcionarios
del gobierno de Guatemala.

e) Recibir notificacion de amparos e inmediatamente remitir informe circunstanciado
y antecedentes del respectivo proceso al Departamento de Abogacia del Estado
Area Constitucional.

f) Cualquier otra que le asigne el Procurador.General de la Nacion.

Articulo 17. Direccion de Delegaciones. Coordina acciones de funcionamiento con las
diferentes delegaciones regionales y las dependencias del area sustantiva y area de
apoyo. Tiene asignadas las funciones siguientes:

‘a) Mantener comunicacion y establecer las estrategias de observacién y
cumplimiento, entre las delegaciones regionales y las distintas dependencias para
un mejor desempefio de las funciones que-la ley le asigna a la Procuraduria
General de la Nacién.
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b) Gestionar los requerimientos de los diferentes delegados con los directores y jefes
del area administrativa.

¢) Realizar visitas a las delegaciones para verificar el funcionamiento y determinar las
necesidades de las mismas.

d) Gestionar y recomendar Ia compra, arrendamiento o dotacién de suministros,
mobiliario y equipo para las delegaciones regionales, conforme |a disponibilidad de
recursos financieros.

e) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de Ia Nacién.

Articulo 18. Delegaciones Regionales. Ejerce Ia asesoria, consultoria y defensa de los
intereses del Estado en toda clase de juicios. Asimismo, tienen a su cargo la promocion y
la representacion de la proteccion de los derechos e interés superior de los nifios, nifias y
adolescentes, propiciando el gjercicio y disfrute de sus derechos; a nivel regional. Tiene
asignadas las funciones siguientes:

a) Defender los intereses del Estado de Guatemala como agraviado, querellante
adhesivo o tercero civiimente demando, dentro del ambito de su competencia.

b) Analizar los expedientes y emitir opiniones o providencias en los asuntos de
jurisdiccién  voluntaria judicial, extrajudicial y administrativa en los cuales por
mandato legal se tiene la obligacién de conceder audiencia.

¢) Evacuar audiencia, dentro del tramite de los medios de impugnacién planfeados
por los administrados contra resoluciones administrativas dictadas por las
entidades del Estado y cuando proceda por disposicion de la ley.

d) Asesorar y dictaminar en materia juridica a los 6rganos y entidades estatales o que
carecen de asesoria juridica.

e) Promover acciones y evacuar audiencias en materia de amparo, en defensa de los
intereses del Estado. £ C

f) Promover acciones ' de inconstitucionalidad, evacuando las  audiencias
correspondientes.

g) Promover y evacuar audiencias en las exhibiciones personales, cuando proceda.

h) Realizar procedimientos administrativos de investigacion en casos de
contaminacion y/o depredacién del entorno ambiental.

i) Ejercer la representacion legal de los nifios, nifias y adolescentes que carecen de
ella.

j) Realizar la investigacién de oficio o a requerimiento de parte o del Juez
competente en los procesos Judiciales de proteccion, en los casos gue sus
derechos son amenazados o violados, para establecer recurso familiar idéneo o
bien determinar el origen del nifio, nifia o adolescente.

k) Presentar denuncias ante el Ministerio Publico y accionar en los procesos penales
como querellante adhesivo y representante en materia de nifiez y adolescencia.

[) Emitir opinién en los procesos Judiciales, Administrativos, Notariales o de cualquier
indole en los que existan intereses de los nifios, nifias y/o adolescentes de
conformidad con la Ley de Proteccién Integral de Ia Nifiez y Adolescencia.

9]
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m)Gestionar los procesos de medidas de proteccion a favor de nifios, nifas y
adolescentes amenazados o violados en sus derechos, conocidos y tramitados
ante los Juzgados de Nifez y Adolescencia, que es un proceso especial de
proteccion.

n) Planificar y dar seguimiento a las acciones de busqueda, localizacion, resguardo y
seguimiento del nifio, nifia o adolescente desaparecido o sustraido.

0) Realizar acciones para la divulgacion de la Ley del Sistema de Alerta Alba-Keneth.

p) Llevar registro de informacion del Sistema de Alerta Alba-Keneth que facilite la
denuncia, informacién, seguimiento, busqueda y localizacion.

q) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacion.

Articulo 19. Departamento de Abogacia del Estado Area Constitucional. Tiene a su
cargo la tutela de los derechos difusos del Estado en cumplimiento de la ley. Asimismo,
ejerce la representacién del Estado por disposicign legal, en las acciones de amparo,
exhibiciones personales e inconstitucionalidades. Tiene asignadas las funciones
siguientes: |

a) Promover acciones y evacuar audiencias en materia de amparo, en defensa de los
intereses del Estado.

b) Promover acciones de inconstitucionalidad, evacuando = las. audiencias
correspondientes. '

c) Promover y evacta audiencias en las exhibiciones personales, cuando proceda.

d) Promover y evacuar acciones de amparo e inconstitucionalidades, a requerimiento
de las dependencias del area sustantiva, las que deberan remitir inmediatamente
informe circunstanciado y antecedentes del respectivo proceso. Al concluir el
amparo devuelve el expediente a la dependencia que conocié en la via ordinaria.

e) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacion.

Articulo 20. Departamento de Abogacia del Estado Area Laboral. Ejerce la
representacion del Estado de Guatemala por disposicion legal, en los procesos de
caracter laboral, en que este sea parte demandante o demandado, planteando las
acciones que en derecho correspondan.

Asumiendo la defensa de los intereses del Estado en los procesos de esta naturaleza
promovidos en contra de los ministerios, secretarias y demas entidades que integran el
Organismo Ejecutivo, desde su inicio, tramite, incidencias y fenecimiento, promoviendo la
ejecucion de sentencias que a favor del Estado de Guatemala se dicten. Tiene asignadas
las funciones siguientes:

a) Asesorar a los 6rganos y entidades estatales en procesos de materia laboral.

b) Defender los intereses del Estado de Guatemala como sujeto activo o pasivo en
materia laboral.

c) Al recibir notificacion de amparos, inmediatamente remitira informe circunstanciado
Y antecedentes del respectivo proceso al Departamento de Abogacia del Estado
Area Constitucional.

¢

d) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacién.
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Articulo  21. Departamento de Abogacia del Estado Area GContencioso
Administrativo. Ejerce la representacién del Estado por disposicion legal, en los
procesos contencioso administrativos, en que este sea parte demandante, parte procesal
o demandado, planteando las acciones que en derecho correspondan. Tiene asignadas
las funciones siguientes:

a) Representar y defender los intereses del Estado en todas las contiendas
contencioso administrativas que se dirimen ante los 6rganos jurisdiccionales.

b) Intervenir como sujeto procesal en las controversias que plantean los particulares
contra la administracion, y como actora cuando ejercita acciones devenidas de
lesividad, nulidad, rescisién e incumplimiento de contratos administrativos, siempre
que medie la instruccién por parte del Organismo Ejecutivo.

c) Al recibir notificacion de amparos, inmediatamente remitira informe circunstanciado
y antecedentes del respectivo proceso al Departamento de Abogacia del Estado
Area Constitucional. :

d) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacién.

Articulo 22. Departamento de Abogacia del Estado Area Civil. Ejerce la

representacion del Estado de Guatemala por disposicién legal, en los procesos de

caracter civil y econémico coactivo, en que éste sea parte demandante, demandado o

tercero con interés, planteando las acciones que -en derecho correspondan. Tiene

asignadas las funciones siguientes: il

a) Defender los intereses del Estado en su actuacién activa 0 pasiva en el area civil y
econdmica coactiva.

b) Intervenir en los procedimientos administrativos en los que el Estado tenga interés.

¢) Intervenir en los procesos de jurisdiccion voluntaria cuando se convierten en
contenciosos y medien intereses del Estado. ‘

d) Coordinar con las dependencias relacionadas los asuntos que se tramitan en los
diferentes érganos jurisdiccionales.

e) Al recibir notificacion de amparos, inmediatamente remitira informe circunstanciado
y antecedentes del respectivo proceso al Departamento de Abogacia del Estado
Area Constitucional.

f) Participar en las actividades que sean designadas por el Procurador General de la
Nacion.

Articulo 23. Departamento De Abogacia Del Estado Area Penal. Ejerce la
representacion del Estado de Guatemala por disposicion legal, para ejercitar la accion de
reparacion digna, dafios y perjuicios que se deriven de actos o hechos ilicitos en los que
se afecten intereses estatales. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Asesorar a los drganos y entidades estatales en procesos de materia de
- -reparacion digna, dafios y perjuicios que se deriven de actos o-hechos.ilicitos_.. ..

b) Defender los intereses del Estado de Guatemala como agraviado, querellante
adhesivo o tercero civilmente demando, dentro del ambito de su competencia.
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c) Al recibir notificacién de amparos, inmediatarhente remitiré\i'nforme circunstanciado
y antecedentes del respectivo proceso al Departamento de Abogacia del Estado
Area Constitucional.

d) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de |a Nacién.

Articulo 24. Departamento de Abogacia del Estado Area de Medio Ambiente.
Defiende los intereses del Estado en materia ambiental en busqueda de la conservacion,
preservacion y restauracion del entorno dafiado. Tiene asignadas las funciones
siguientes:

a) Realizar procedimientos administrativos de investigacion  en casos de
contaminacion y/o depredacién del entorno ambiental.

b) Representar y defender los intereses del Estado en materia ambiental, dentro de
los procesos judiciales. - . ‘

c) Integrar con un miembro titular y un suplenté, la junta de representanteé de lé
Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Amatitlan (AMSA).

d) Integrér con un miembro titular y un suplente, la coordinacion ejecutivé de la
Autoridad para el Manejo Sustentable del Lago de Atitlan y su Entorno
(AMSCLAE). ‘

e) Conformar comisiones multisectoriales y multidisciplinarias para la elaboracién de
planes, programas, proyectos que tiendan a lograr objetivos de preservacion,
proteccion, conservacién y mejoramiento del ambiente.

f) Al recibir notificacién de amparos, inmediatamente remitira informe circunstanciado
y antecedentes del respectivo proceso al Departamento de Abogacia del Estado
Area Constitucional.

g) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de |a Nacion.

Articulo 25. Departamento de Proteccién de los Derechos de la Mujer, Adulto Mayor
y Personas con Discapacidad. Promueve |a prevencién y erradicacién de la violencia
intrafamiliar, brindando la orientacion juridico-administrativa para la proteccion de los
derechos de la mujer, adulto mayor y personas con discapacidad que se encuentren
siendo victimas. Asi como el cumplimiento de las funciones asignadas por otras leyes
relacionadas con la poblacién objetivo de Ia dependencia. Tiene asignadas las funciones
siguientes: ©

a) Recibir y tramitar denuncias en materia de violencia intrafamiliar area econémica,
adulto mayor y personas con discapacidad.

b) Promover juntas conciliatorias en materia de violencia intrafamiliar area
economica, adulto mayor y personas con discapacidad.

c) Suscribir Convenios de Pensién Alimenticia.

d) Coordinar con otras instituciones publicas y privadas para la atencién de la
problematica de mujeres, adultos mayores y personas con discapacidad.
Asimismo, procederd de conformidad con los procedimientos y derechos
establecidos en las leyes especificas.

~e) Representar provisionalmente por resolucion judicial a” los adultos mayores "y
personas con discapacidad, que por cualquier causa estuvieren en situacién de
riesgo, peligro o maltrato.

f) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacion.
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’ TITULO Il
AREA DE APOYO FINANCIERO ADMINISTRATIVO

Articulo 26. Direccion Financiera. Vela por el cumplimiento de las politicas y normas
definidas por los érganos rectores del Sistema Integrado de Administracion Financiera y
de los Sistemas Integrados Administrativos, asi como vigilar la gestion financiera de la
Institucion para el uso correcto y transparente de los recursos publicos asignados a la
Procuraduria General de la Nacién en el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Coordinar y supervisar la formulacién del Presupuesto Anual de Ingresos y
Egresos de la Institucién, prepara la programacion y controla la ejecucion
presupuestaria y conjuntamente con los responsables de cada programa, efectua
la evaluacion de la gestion presupuestaria en el contexto del Plan Operativo Anual
y el presupuesto por resultados.

b) Administrar la gestion operativa del presupuesto, dentro del Sistema Integrado de
Administracién Financiera —SIAF- y los subsistemas de Presupuesto y Tesoreria,
conforme a los lineamientos y metodologias que establezcan los érganos rectores
de cada sistema.

¢) Registrar las diversas etapas del ingreso y del gasto en el sistema de contabilidad
integrada vigente, asi como el comportamiento de la ejecucion fisica en el sistema
de seguimiento de los programas presupuestarios de gasto.

d) Llevar registro, custodia, control y resguardo de los documentos de legitimo abono
que respaldan la ejecucién presupuestaria de la Instituciéon, para propésito de
rendicion de cuentas. : ' e

e) Disefiar y aplicar los procedimientos para el control y resguardo de la propiedad,
planta y equipo de la Institucién, en congruencia con las politicas y normas
dictadas por la Direccién Normativa de Adquisiciones y de Bienes del Estado.

f) Administrar el Fondo Rotativo institucional y supervisar el funcionamientd de los
fondos de caja chica autorizados por la autoridad de Ia Institucidn.

g) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacion.
Articulo 27. Direccion Administrativa. Es la encargada de planificar, organizar, dirigir y
controlar, todas aquellas actividades que conlleven al buen funcionamiento operativo-

administrativo de la Institucion. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Controlar y dar seguimiento a la facturacion originada por gastos administrativos
de la Institucion.

b) Coordinar y supervisar la limpieza y mantenimiento de las instalaciones de la
Institucion.

c) Elaborar contratos de arrendamiento de los inmuebles que ocupa la Institucion.
d) Planificar y organizar las compras y el desarrollo de los eventos de cotizacién que

realiza la Instituciéon, en cumplimiento a Ley de Contrataciones del Estado y su
.Reglamento. - - - W b . e . . - - - S - - - S— — & - ———— -

e) Controlar y supervisar el adecuado funcionamiento del parque vehicular, asi como
administrar el combustible que se distribuye a nivel institucional.
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f) Asignar y controlar el area de parqueo de la Institucion.

g) Coordinar la seguridad interna y de apoyo de agentes de la Policia Nacional Civil
asignados a la Institucién, en las instalaciones del edificio central.

h) Recibir, registrar, distribuir y custodiar bienes o suministros adquiridos por la
Institucién.

i) Llevar registro y control de los usuarios que ingresan al edificio central.

J) Brindar asistencia para la programacion y soporte informatico a las diferentes
dependencias que conforman la Institucion.

k) Cualquier otra que Ie asigne el Procurador General de la Nacion.

Articulo 28. Direccién de Planificacién. Formula las politicas de la Institucidn, coordina
la elaboracién de planes, programas y proyectos institucionales: realizando el seguimiento
y evaluacién de la ejecucion de los mismos, para proponer estrategias o medidas
correctivas que sean necesarias para el cumplimiento de las metas. Tiene asignadas las
funciones siguientes:

a) Apoyar a la maxima autoridad en Ia definicion de sus politicas instituciohales
generales para la formulacién de los planes operativos y de desarrollo institucional.

b) Coordinar la elaboracién de los Planes Operativos Anuales, Multianuales y
Estratégicos de la Institucion. ! ‘

¢) Participar conjuntamente con la Direccidn Financiera, en la formulacién del
anteproyecto de Presupuesto Institucional Anual y la estructura programatica’ del
presupuesto, asi como del Plan Estratégico Institucional. ‘

d) Velar por el cumplimiento de las politicas, normas y los lineamientos de
Planificacién emitidos por la Secretaria General de Planificacion.
b )
e) Monitorear y evaluar la ejecucion de los programas Y proyectos contenidos en los
Planes Operativos Anuales, Multianuales y Estratégicos Institucionales.

f) Realizar la evaluacion del impacto del Plan Estratégico Institucional.

g) Brindar asistencia técnica a las dependencias de la Institucién para elaborar,
revisar y actualizar los manuales de procesos y procedimientos.

h) Analizar informes estadisticos derivados de las actuaciones de las dependencias
del area sustantiva y area de apoyo, asimismo presentar informe a la Autoridad
Superior.

i) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacién.

Articulo 29. Departamento de Recursos Humanos. Vela por el buen funcionamiento y
operativizaciéon del Sistema de Administracion de Recursos Humanos vigente, en
cumplimiento a los lineamientos emitidos por la Oficina Nacional de Servicio Civil. Tiene
asignadas las funciones siguientes: T - o

a) Planificar, coordinar y controlar las actividades relacionadas con el Sistema de
Administracion de Recursos Humanos.
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b) Disefiar y evaluar las politicas de gestion de recursos humanos.
c) Formular y ejecutar el Plan Anual de Capacitacion e Induccidn.
d) Administrar el programa de evaluacion del desempenio.
e) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacién.
Articulo 30. Unidad de Comunicacién Social. Es la encargada de implementar las

estrategias de comunicacion a nivel interno y externo; sobre las actividades que Ia ley le
asigna a la Institucion.

a) Preparar comunicados de prensa, boletines, etc., derivados de las actividades que
realiza la Instituciéon y brinda apoyo al personal de la misma en materia de
comunicacion.

b) Mantener una comunicacién fluida con los diversos medios de comunicacion,
gestionar y realizar la elaboracidn de materiales informativos.

¢) Custodiar el archivo de acciones de la Institucidn en materia de comunicacion.

d) Disefar, preparar y editar materiales para presentaciones y publicaciones de Ia
Institucion.

e) Administrar las herramientas virtuales de Ia Institucion.
f) Elaborar y distribuir el monitoreo de medios escritds de comunicacion.
g) Planificar y ejecutar Ia logistica y protocolo de actividades internas y externas.

h) Administrar la Biblioteca institucional.

i) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacion.

Articulo 31. Informacién Publica. Es |a responsable de dar cumplimiento al principio de
transparencia que establece la Ley de Acceso de Informacién Publica en la Institucion.
Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la Informacidn Publica, brindando
orientacion a los usuarios para el llenado de solicitudes de requerimiento de
informacion.

b) Coordinar, administrar, custodiar y sistematizar los archivos fisicos o electrénicos
que contienen la informacién publica de Ia Institucién.

c) Dar seguimiento a las solicitudes de informacion publica en la Plataforma Virtual
para la Transparencia, asi como, con los enlaces institucionales.

d) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacién.
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TITULO IV
NIVEL CONTRALOR

Articulo 32. Inspectoria General. Tiene a su cargo la recepcion de informacién, quejas,
denuncias y cualquier otra noticia sobre la prestacion del servicio de los trabajadores de la
Procuraduria General de la Nacion. Para el cumplimiento de su funcién, el Inspector
solicitara informe o realizara inspeccion y constatara los hechos relacionadcs.  De lo
actuado, recomendara si ha lugar o no a someter al Reégimen Disciplinario el asunto.
Procedimiento que también podra iniciarse de oficio. Tiene asignadas las funciones
siguientes:

a) Investigar administrativamente los hechos o actos derivados de la relacién laboral,
en los que se denuncien a empleados o funcionarios de la Procuraduria General
de la Nacion, a instancia de interesados y de oficio, asi como los que el
Procurador General de la Nacién solicite.

b) Proponer politicas de control interno dentro del ambito de sus atribuciones.

c) Dar seguimiento a las recomendaciones formuladas en los informes de
inspecciones practicadas de conformidad con las politicas generales de la
Procuraduria General de Ila Nacidn.

d) Velar porque se cumpla con los mecanismos, manuales, instrumentos, procesos y
procedimientos sustantivos vy administrativos, por parte del personal de la
Procuraduria General de la Nacion.

e) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacién.

Articulo 33. Auditoria Interna. Tiene a su cargo la fiscalizacién y control de las
operaciones financieras y contables de |a Procuraduria General de Ia Nacién, asi como, la
evaluacion de los procedimientos de control interno; siendo responsable de velar por el
correcto cumplimiento de las leyes, reglamentos, normas y procedimientos, que emanen
de la autoridad superior y de los érganos rectores de control y fiscalizacion. Tiene
asignadas las funciones siguientes: froef

a) Organizar, planificar, dirigir y controlar las auditorias de la entidad, en forma
independiente y profesional: !

b) Crear y mantener el archivo permanente de consulta que facilite la planificacion de
los trabajos a desarrollar:

c) Enviar oportunamente, al Procurador General de la Nacién los planes anuales e
informes de auditoria que se deriven de sus actividades propias:

d) Elaborar el Plan Anual de Auditoria -PAA- con base a los objetivos generales que
emanen del Procurador General de la Nacidn y con fundamento en normas vy
criterios técnicos;

e) Evaluar los sistemas integrados de administracion y finanzas, las herramientas
tecnoldgicas y los procesos de control interno y de control de calidad en ellos
incorporados:

f) Elaborar el informe de auditoria por cada trabajo realizado, que contenga las
alternativas propias para eliminar las causas de las debilidades detectadas en las
= operaciones examinadas;” - - ISR TS S e e R o e S =

g) Ejecutar todas aquellas labores de control interno que le sean propias en el marco
funcional de la Institucion.

h) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacién.




EL INFRASCRITO SECRETARIO GENERAL DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION.

CERTIFICA:

Que las quince fotocopias que anteceden a la presente, impresas en su lado
anverso, son auténticas por haber sido reproducidas en mi presencia el dia de
hoy de sus originales, las que revelan integra y fielmente el contenido del
ACUERDO numero ciento veinticinco guion dos mil quince (125-2015) de fecha
treinta de julio de dos mil quince, el cual se encuentra en el registro respectivo de
la Secretaria General de la Procuraduria General de la Nacion, el que esta
debidamente firmado y sellado por la Procuradora General de la Nacion y el
Secretario General de la Procuraduria General de la Nacion, mismo que obra del
folio ciento noventa al doscientos cuatro. Y para los usos legales
correspondientes, extiendo la presente en la ciudad de Guatemala, el
dieciocho de agosto de dos mil quince.

/ .

Luis,
rétario General
Procuraduria General de la Nacion




