
Cantidad Quetzales Cantidad Quetzales Cantidad Quetzales

1 Solicitudes de adquisición de bienes, suministros y 
servicios atendidas

34 - 95 - 129 -

2 Ofertas electrónicas presentadas 0 - 1 - 1 -

3 Ordenes de compra y pago elaboradas 75 Q140,483.07 46 Q34,675.51 121 Q175,158.58

TOTAL 109 Q140,483.07 142 Q34,675.51 251 175158.58

UNIDAD DE COMPRAS
Enero Febrero TOTAL

Acciones OperativasNo.



Cantidad Quetzales Cantidad Quetzales Cantidad Quetzales
1 Registro de formularios Forma 1-H 3 24,980.00Q               344 921,194.02Q           347 946,174.02Q                
2 Requerimientos despachados 74 238,650.45Q             316 902,168.90Q           390 1,140,819.35Q             

77 263,630.45Q            660 1,823,362.92Q        737 2,086,993.37Q             

UNIDAD DE ALMACÉN

Total

FebreroEnero Total
AccionesNo.



No. Acciones Operativas Enero Febrero Total

1
Se brindó seguridad personalizada al señor 
Procurador General de la Nación.

- - -

2

Se brindo acompañamiento al Señor Procurador
General de la Nación a diferentes lugares de la
ciudad utilizando los vehículos asignados a la Unidad
de Seguridad.

- - -

3
Se realizó monitoreo de cámaras (solo personal de la 
Unidad de Seguridad).

- - -

4
Se brindó seguridad en las instalaciones centrales de 
la Procuraduría General de la Nación.

- - -

5
Se verificó que los insumos y bienes muebles que 
pertenecen a la Procuraduría General de la Nación, 
fueran retirados con la debida autorización.

- - -

6

Se brindó seguridad en la sub delegación de la 
Procuraduría General de la Nación, ubicada en 8 
avenida 4-22, colonia San Cristóbal II, zona 8 de 
Mixco (solo personal de la Unidad de Seguridad).

- - -

7

Se brindó seguridad al inmueble ubicado en 41 calle 
3-45 zona 8 de Guatemala, otorgado 
provisionalmente por SENABED a Procuraduría 
General de la Nación según acta No. 2019-046.

- - -

8
Se brindó seguridad en la delegación de la 
Procuraduría General de la Nación ubicada en 4ta 
avenida 1-62 zona 4 de Chimaltenango.

- - -

9
Durante el mes de enero se recibió un promedio de 
personas las cuales visitaron las diferentes unidades 
de la Procuraduría General de la Nación.

4967 4740 9707

10
Se brindó seguridad y se tomó nota de las personas 
que ingresan a la institución por medio de la entrada 
peatonal.

- - -

TOTAL 4967 4740 9707

UNIDAD DE SEGURIDAD



No. Acciones Operativas Enero Febrero Total

1 Solicitudes de vehículos forma UTL-001 744 714 1458

2 Nombramientos de personal para comisiones 
departamentales 3 19 22

3 Cupones de combustible entregados 2596 3250 5846

4 Vehículos al servicio de la Institución 89 89 178

5 Procesos de servicios, mantenimientos y 
reparaciones de vehículos 38 30 68

TOTAL 3470 4102 7572

UNIDAD DE TRANSPORTES Y LOGÍSTICA



No. Acciones Operativas por 
Dependencias Institucionales Enero No. Acciones Operativas por 

Dependencias Institucionales Febrero

1  Despacho Superior 1 1 Despacho Superior 7
2 Abogacía Laboral 2 2 Dirección Administrativa 17
3 Alba Keneth zona 8 3 3 Informática 18
4 Archivo Albergue 5 4 Oficinas Centrales PGN (varias áreas 72
5 Archivo General 1 5 PGN zona 8 13
6 Asuntos Constitucionales 6 6 Secretaría General 1
7 Auditoría Interna 1 7 Servicios Generales 3
8 Comunicación Social 1 8 Unidad de Consultoría 1
9 Consultoría 1 9 Unidad de Informática 1

10 Despacho Superior 3 10 Unidad de Inspectoría 3
11 Dirección Administrativa 3 11 Unidad de Seguridad 3
12 Dirección Financiera 1 12 Unidad de Transportes 2
13 Jefatura de Procuraduría 5 TOTAL 141
14 Niñez y Adolescencia 3
15 Oficinas Centrales PGN (varias áreas) 49
16 Secretaría General 2
17 Servicios Generales 2
18 Unidad de Compras 10
19 Unidad de Desarrollo de Personal zon  2
20 Unidad de Informática 12
21 Unidad de la Mujer 2
22 Unidad de Planificación 4
23 Unidad de Recursos Humanos 1
24 Unidad de Transportes 1

TOTAL 121

No. Acciones Operativas por tipo Enero No. Acciones Operativas por tipo Febrero

1 Apoyo logístico 10 1 Apoyo 7
2 Apoyo y mantenimiento 2 2 Apoyo logístico 2
3 Construcción 7 3 Construcción 39
4 Desinstalación 1 4 Fabricación 10
5 Desmontaje  1 5 Instalación 40
6 Fabricación 2 6 Mantenimiento 31
7 Instalación 41 7 Remodelación 6
8 Mantenimiento 33 8 Reparación 4
9 Mantenimiento correctivo 3 9 Retiro 2

10 Remodelación 16 TOTAL 141
11 Reparación 4
12 Retiro 1

TOTAL 121

UNIDAD DE SERVICIOS 

UNIDAD DE SERVICIOS 

UNIDAD DE SERVICIOS 

UNIDAD DE SERVICIOS 



No. Acciones Operativas Enero Febrero Total 
Acciones

1
Asignación de códigos de insumo a unidades 
institucionales 114 464 578

2
Pre-órdenes de compra elaboradas en el Sistema 
Informático de Gestión -SIGES- 7 69 76

3 Códigos de insumo creados 1 1 2

4
Elaboración y registro en Sistema Informático de 
Gestión -SIGES- de modificaciones presupuestarias 1 2 3

5
Elaboración y registro en Sistema Informático de 
Gestión -SIGES- 0 0 0

TOTAL 123 536 659

CENTRO DE COSTOS



No. Acciones Operativas Enero Febrero Total

1 Donaciones 0 0 0

2 Convenios 0 1 1

TOTAL 0 1 1

TOTAL INSTRUMENTOS DE COOPERACIÓN GESTIONADOS
COOPERACIÓN EXTERNA
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